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ŠOLSKA KNJIŽNICA

Šolska knjižnica je sestavni del celotnega vzgojno-izobraževalnega dela. Namenjena je potrebam učencev in učiteljev. V knjižnici se zbira, hrani in izposoja knjižnično gradivo. V njej se opravlja informacijsko delo v okviru izvajanja knjižničnih informacijskih znanj.

Knjižnični red

1. ČLANSTVO, ČLANSKA IZKAZNICA, IZPOSOJA, ZAMUDNINA
Vsi učenci OŠ Naklo so člani šolske knjižnice. Članarine ni.
Izposoja je možna z izkaznico. Uporabnikom šolske knjižnice je knjižno gradivo dostopno brezplačno. 
Za izgubljeno ali uničeno izkaznico učenec plača nadomestilo za novo v višini 1 €.
Cena nadomestnega ovitka se spreminja glede na ceno ponudnika.

Zamudnina znaša 0,10 € na dan. Obračunana bo vsaka dva meseca, znesek bo na položnici.
2. IZPOSOJEVALNI ROKI GRADIVA NA DOM
· leposlovne knjige: 14 dni

Izposojo knjige je možno po poteku izposojevalnega roka podaljšati še za 14 dni, razen knjig za domače branje.

· poučne knjige: 14 dni

· revije: niso za izposojo na dom, možno je prebiranje v knjižnici
· referenčno gradivo (leksikone, enciklopedije, slovarje, priročnike, atlase, …) in dragocene knjige je možno uporabljati samo v knjižnici
· mediotečno gradivo (CD-plošče, CD-ROM-i, avdio- in videokasete) ni za izposojo na dom

· rezervacije gradiva niso možne

Gradivo si izposoja vsak učenec s svojo izkaznico.

Učenci morajo knjige vrniti najkasneje 1 teden pred koncem pouka v vsakem šolskem letu.

3. ODŠKODNINE ZA POŠKODOVANO ALI IZGUBLJENO GRADIVO
Poškodovano ali izgubljeno knjižnično gradivo učenec nadomesti z novim enakim ali vsebinsko enakovrednim gradivom po dogovoru s knjižničarko ali plača tržno ceno nove knjige.

4. DELOVNI ČAS
ponedeljek: 7.30–15.45 (PS); 7.30–12.55, 14.50–15.45 (RS)
torek: 8.00―14.15
sreda, četrtek: 7.30―14.15
petek: 7.30–13.45
malica: 11.30–12.00

5. BONTON
Vstop v knjižnico je dovoljen v copatih. Hrane in pijače ni dovoljeno nositi s seboj. Torbe in jakne (bunde, plašče) obiskovalci odložijo na garderobni steni oz. klopi.
V knjižnici obiskovalci ne povzročajo hrupa, pogovarjajo se potiho.

Na knjige je treba paziti in jih vrniti takšne, kot so bile ob izposoji.

Pravila pri uporabi tablic
1. Tablice so namenjene uporabi v knjižnici, in sicer v ponedeljek, sredo, četrtek in petek od 7.30 do 8.15.
2. Učenec si napravo lahko izposodi le z izkaznico.

3. Učenec preko tablice dostopa do šolskih vsebin.
4. S tablico vedno upravlja le en učenec.

5. Učenec je dolžan pazljivo ravnati s tablico.

6. Prepovedano je kakršnokoli spreminjanje nastavitev.

7. Učenec je dolžan poravnati morebitno škodo, ki jo zaradi neprimernega ravnanja povzroči na napravi.

8. Učencem, ki teh navodil ne bodo upoštevali, uporaba tablice ne bo več dovoljena.

9. Število tablic, ki se jih dnevno izposoja, je 10.

10. Vsa ostala pravila so enaka kot za vsak obisk knjižnice.

Pravila pri uporabi računalnikov
1. Računalnika sta namenjene uporabi pred poukom in po pouku.
2. Učenec lahko računalnik uporablja le ob predložitvi izkaznice.

3. Učenec preko računalnika dostopa do šolskih vsebin.
4. Računalnik lahko hkrati uporabljata največ dva učenca.
5. Učenec je dolžan pazljivo ravnati z računalnikom.

6. Prepovedano je kakršnokoli spreminjanje nastavitev.

7. Učenec je dolžan poravnati morebitno škodo, ki jo zaradi neprimernega ravnanja povzroči na napravi.

8. Učencem, ki teh navodil ne bodo upoštevali, uporaba računalnika ne bo več dovoljena.

9. Vsa ostala pravila so enaka kot za vsak obisk knjižnice.


